MANUAL DE SOLICITUD DE MATRICULA

Se debe disponer de usuario y contrasefia o certificado digital o
sistema Cl@ve.

Si no se dispone de usuario y contrasefia, se puede solicitar
presentando en la secretaria de la EOI el DNI o enviando un correo a
secretariaeoicuenca@gmail.com junto con una fotocopia del DNI

1. Iniciamos sesidon una vez hemos procedido a indicar nuestro usuario
y contrasefia. Después accedemos al moédulo de SECRETARIA
VIRTUAL.

ducamosCLM
Castilla-LaMancha
Panel de aplicaciones
—gT Seguimiento Educativo E Secretaria Virtual
Adh

Seguimiento del alumnado y comunicacion entre familias Presentacion y seguimiento de los tramites de |a gestién
y docentes. educativa para alumnado y familias.

2. Seleccionamos SOLICITUD DE MATRICULA EN ESCUELAS OFICIALES DE
IDIOMAS. CURSO 2025-26 (ALEMAN, ESPANOL PARA
EXTRANJEROS, FRANCES, INGLES, O ITALIANO). Se debe
realizar una solicitud por cada uno de los idiomas en
los que hemos estado matriculados en el 2024-25 y/o
en los que hemos sido admitidos.


mailto:secretariaeoicuenca@gmail.com

@ Tramitacién por Internet

[
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9 Mis tramites Admision en Ciclos F ivos de Grado Superior 2023/24 (Modalidad Distancia)
Solicitud de admision. Primer periodo

© Mis expedientes A 5n en Cursos de ializacion de Formacion Profesional 2023/24
Solicitud de admision a Cursos de Especializacion de Formacion Profesional

© Mis datos Admision en Ensefianzas de 2° Ciclo Educacion Infantil, Primaria, ESO. Curso 2023/24

ic de periodo extr

Admision de Ensei de i F ia en el mismo u otro centro. Curso 2023/24
de periodo ext
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Becas y Ayudas

Ayudas para Libros y Comedores Escolares. CURSO 2023/2024. o g
Solicitud de ayuda de libros y comedores CURSO 2023/2024

Matriculacion

Matriculacion en cursos de CFGB. Curso 2023/24
Solicitud de matricula (Antiguos alumnos)

Matriculacion en cursos de CFGM en la Modalidad Presencial. Periodo Ordinario. Curso 2023/24
Solicitud de matricula (Antiguos alumnos)
Matriculacion cursos de CFGS en la Modalidad Presencial. Periodo Ordinario. Curso 2023/24

Solicitud de matricula (Anhauos alumnos

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas. Curso 2023/24 (Aleman)
Presentacion de solicitudes de Matricula en EOI (Aleman)

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas. Curso 2023/24 (Francés)
Presentacion de solicitudes de Matricula en EOI (Francés)

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas y CEPA Curso 2023/24 (Inglés)
Presentacion de solicitudes de Matricula en EOI (Ingiés)

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas, Curso 2032/24 (Italiano)
Presentacion de solicitudes de Matricula en EOI (laliano)

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas. Curso 2023/24 (Espaiiol para extranjeros)
Presentacion de solicitudes de Malricula en EOI (Espaiiol para extranjeros)

BS Ayuda I

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas. Curso 2023/24 (Portugués)
Presentacion de solicitudes de Matricula en EOI (Portugués)

Entorno de
& aprendizaje Matriculacién en cursos de Educacion Infantil y Primaria. Curso 2023/2024
ASZE pdultos Solicitud de matricula

Matriculacion en cursos de Ed ion S ia Obligatoria y i Curso 2023/24
Solicitud de matricula para el curso 2023724
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Seguimiento
=  educativo

Seleccionamos la persona que va a iniciar la solicitud de matricula. Nos
aparecera el alumno que se matriculara, lo seleccionamos.

Feanitaciin por Internet = Seleccion de solicitante
Enviar sotiotd Para enviar una solicitud a nombre de una de las que se i a ion, pulse sobre su
@ Tramites del centro nombre y elija la opcion “Seleccionar’.

. Niimero total de registros: 2
o Mis tramites

DNI/Pasaporte]
del alumnola

Fecha DNI/Pasaporte] Nombre DNI/Pasaporte] Nombre Cumple

LTI nacimiento| deltutor4 | del tutor 1 deltutor2 | del tutor2 requisitos|

‘ Neld. escblar‘



3. Comprobamos los datos personales y consignamos un correo electronico

(obligatorio).

Tramitacién por Internet

“ Enviar solicitud

° Trémites del centro
© Mis tramites
© Mis expedientes

@ Mis datos

4.

Solicitud de Matricula en E las Oficiales de Idi 2017

Cumplimente la solicitud. Una vez haya terminado para continuar con la tramitacion pulse sobre el botén ‘Aceptar’
situado en el margen superior derecho de esta pantalla

DATOS PERSONALES

Primer apellido: ‘ . Segundo apellido:
Fecha de nacimiento: |03/10/2000 | * = Gnico: || ] Nacionalidad:

pais de Nacimiento: | Espania

Provincia de nacimiento: | Toledo v] nacimiento: | Toledo v Localidad de nacimiento: | Toledo

Seleccionamos el horario al que deseamos asistir a clase en el 2025-26.

DATOS DEL CENTRO Y CURSO DE MATRICULACION:

Curso: | Nivel Basico A1 - Francés (Presencial)

Centro | EOI Sebastian de Covarrubias de Cuenca |
El idioma en el que desea matricularse se imparte en ellos siguiente(s) horariofs). Seleccione uno
() GRUPOA - LUNES Y MIERCOLES - 15.00 - 17:00
O GRUPO B - MARTES Y JUEVES - 15.00 - 2100

Su eleccion esta supeditada a I disponibilidad horaria del centro, que procedera a asignarle el turno seleccionad
Esta informacion podra consultaria en el apartado de "Mis Solicitudes” de esta Secretaria Virtual y le sera notificd

Localidad de Nacimiento{SOLO EXTRANJEROS):

© 0o

5. Seleccionamos, si nos corresponden por situacion personal, las

reducciones

o exenciones de precios, autorizaciones a la administracion

para su comprobaciéon y la documentacion que se requiera para comprobar

dichos datos.

S Mis trimites

@ Mis expedientes

o Mis datos

Para consultar el precio piiblico final que debera satisfacese, podra hacerlo a través del siguiente enlace

Segiin lo indicado en la Resolucidn de 2910412015, por Ia que se convoca el procedimiento de admision del alumnado para las ensefianzas de idiomas, los
miembros de familia numerosa de categoria general tendran una bonificacion del 50%. Asi mismo estaran exentos de pago en su totalidad los miembros de
familia numerosa de categoria especial, las victimas de actos terroristas, asi como sus conyuges e hijos, y el alumnado con un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

Marque la circunstancia de reducciéniexencion de precio piiblico que sea procedente:

Bonificacion del 50% por petener a familia numerosa de Categoria General Ne de titulo: Fecha de validez:
Exencion del 100% por pertenecer a familia numerosa de Categoria Especial N° de titulo: Fecha de validez:

[ Exencion del 100% por ser victima de actos terroristas
Exencion del 100% por presentar un grado de discapacidad igual o superior al 33%

AUTORIZACIONES:
El interesado autoriza a la Administracion a acreditar las siguientes circunstancias:

") Familia Numerosa de categoria general
Familia Numerosa de categoria especial
[ piscapacidad igual o superior al 33%

DOCUMENTACION QUE APORTA:
Junto con esta solicitud se adjunta los siguientes documentos:

Camné de familia numerosa de categoria general
Camné de familia numerosa de categoria especial
Informe técnico de discapacidad igual o superior al 33%

[ Resolucion administrativa del reconocimiento de condicion de victima de terorismo

6. Pinchamos en aceptar en la esquina superior derecha.




7. En la siguiente pagina podremos (1) adjuntar los documentos que se

requieren para acogerse a una reducciéon o exencion de precio publico. (2)
Si no debemos adjuntar nada, seleccionamos cancelar.

Tramitacién por Internet

Solicitud de Matricula en Escuelas Oficiales de Idiomas 2017 88 &
© Enviar solicitud

“ Tramites del centro

3 Mis trémites

i Mis expedientes . =
t fatr

o Mis datos

Adjuntar documentos 1 © 06
-Tamaiio maximo del fichero a subir 5SMb.

Tipo de ficheros admitidos para este tramite: PDF.

Debe adjuntar uno a uno todos los documentos que desee pulsando el boton s

que este utilizando. Cuando haya terminado de adjuntar todos los documentos, debe:
una pequena descripcion del contenido de cada uno de ellos que no excesa de
aceptar con fondo verde en la parte superior derecha de esta ventana.

parte superior derecha de esta ventana.

Para eliminar un documento marque el check de la izquierda y hafa click en el icono en forma de aspa con fondo rojo de |

Documento

[ r archivo | Ningin archivo

No hay documentos adjuntos

8. En la siguiente pagina pinchamos CONFIRMAR.

Debe realizarse este ultimo paso para que la solicitud de
matricula sea valida.

No se recibira ninguna comunicacion de la EOI.

Podréis realizar el pago en la propia solicitud de matricula del 21 al 31
de julio. Sin el pago la matricula no estara finalizada.



